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 Miejski  Ośrodek  Pomocy  Rodzinie 

w  Suwałkach 
16 – 400 Suwałki, ul. Filipowska 20                             

tel. 87/562 89 70, fax  87/562 89 71   e-mail: biuro@mopr.suwalki.pl     http://mopr.suwalki.pl  
Znak: MOPR-DKA -ZP-341/1/24                                                                                Suwałki, 3 kwietnia 2024 r. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
TRYB PODSTAWOWY 

(bez negocjacji) 

art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt. 2 Ustawy Pzp. 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SWZ) poniżej 750.000 euro 

Świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Suwałkach 

powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru, 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, jak również w zakresie zwrotu 

przesyłek niedoręczonych  oraz przekazów w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 

listopada 2012 roku 

 
Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy pod adresem https://ezamowienia.gov.pl 
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        Podpis i pieczęć osoby zatwierdzającej 
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Suwałkach 

Adres do korespondencji: 16-400 Suwałki, ul. Filipowska 20 

NIP: 844-10-95-005 REGON: 790191985           

Telefon. 087 562 89 70;  fax: 087 562 89 71 

Adres e-mail: biuro@mopr.suwalki.pl  

Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postepowanie i na której będą dostępne wszelkie 

dokumenty związane z prowadzona procedurą: http://www.mopr.suwalki.pl/aktualności/przetargi-i-

zapytania-ofertowe  

Adres ePUAP: /mopssuwalki/skrytka 

Godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku 730 - 1530    

 

 

 

II. KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 

119/1 z dnia 4 maja 2016 r. zwanym dalej ( RODO)  informuję, iż: 

1.   Administratorem danych osobowych jest Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie  w Suwałkach, 

   16-400  Suwałki ul. Filipowska 20 tel.: 87 562 89 70, adres e-mail: biuro@mopr.suwalki.pl; 

2.  Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych, z którym można skontaktować się 

w następujący sposób nr tel. 87 562 89 70 oraz e:mail  iod@mopr.suwalki.pl; 

3.  Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą  na podstawie art.6 ust.1 lit. c RODO  oraz 275 pkt 1 

ustawy  w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

MOPR-DKA-ZP-341/1/2024 tj,:  

a) zawarcie umowy na usługę ,,Świadczenia przez Wykonawcę na rzecz Miejskiego Ośrodka Pomocy 

Rodzinie w Suwałkach powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w 

zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, jak również 

w zakresie zwrotu przesyłek niedoręczonych w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 

listopada z 2012 r. 

b) realizacji i rozliczenia umowy; 

4.  Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, którym udostępniona   

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz 74 ustawy Pzp  oraz Zamawiający, który 

prowadzi postępowanie oraz obsługę finansowo- księgową.; 

5.  Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art.78  ust.1 ustawy Pzp przez okres 4 lat 

od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia; 

6.  Obowiązek podania przez Pana/Panią danych osobowych bezpośrednio Pana/Pani dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem                                         

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, konsekwencje niepodania określonych danych 

wynikają z ustawy Pzp; 

7.  W odniesieniu do Pana/Pani danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art.22 RODO; 

8.  Posiada Pan/Pani: 

a) na podstawie art.15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pana/Pani dotyczących  

(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora 

niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych 

informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty 

postepowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub 

daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia); 

b) na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania Pana/Pani danych osobowych (skorzystanie                

z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie  
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zamówienia  publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz 

nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem  okresu trwania postępowania  o udzielenie  zamówienia publicznego 

lub  konkursu  oraz przypadków , o których mowa  w art. 18 ust.2 RODO (prawo do ograniczenia 

przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania , w celu zapewnienia ze 

środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi 

na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego) 

d)  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,                                        

iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO narusza 

przepisy RODO 

9.   Nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art.17 ust. 3  lit „.b”, „d” lub „e” RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.6 ust.1 lit. „c” RODO. 

10. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla 

przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2 , 00-193 Warszawa  

11.    Wykonawcy nie przysługuje: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż    

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

12.  Podanie przez Wykonawcę danych osobowych jest dobrowolne i warunkuje udział w prowadzonym 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.  
 

 

III. TRYB  UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 

1.  Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim 

stanowi art. 275 pkt 1 w związku z art.359  ustawy z dnia 11 września  2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605), zwane dalej ,,ustawą Pzp” oraz niniejszej Specyfikacji 

Warunków Zamówienia, zwaną dalej ,,SWZ” i zostało oznaczone znakiem  

MOPR-DKA-ZP-341/1/2024 na jaki Wykonawcy winni się powoływać we wszystkich kontaktach  

z Zamawiającym. 

Zamawiający udzieli niniejszego zamówienia w trybie podstawowym, w którym w odpowiedzi na 

ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a następnie 

Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę bez przeprowadzenia negocjacji. 

2. Postępowanie prowadzone jest dla wartości zamówienia mniejszej niż próg unijny. 

3.  Zgodnie z art. 310 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia 

przedmiotowego postępowania, jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na 

sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane.  

4.  Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 

6.  Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych 

7.  Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia polegającego na powtórzeniu podobnych usług, 

o którym mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 ustawy Pzp. 

8.  Zamawiający nie wymaga przedłożenia przedmiotowych  środków dowodowych. 
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IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
Usługi - kod CPV:  

64110000-0 - Usługi pocztowe 

64112000-4 - Usługi pocztowe dotyczące listów 

64113000-1 - Usługi pocztowe dotyczące paczek 

64114000- 8 - Usługi okienka pocztowego 

64121100 -1 - Usługi dostarczania poczty 

66110000-4 – Usługi bankowe 

 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie  usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w 

zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów 

dla Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Suwałkach , 16-400 Suwałki, ul. Filipowska 20 i Powiatowego 

Zespołu ds. Orzekania  o Niepełnosprawności, 16-400 Suwałki ul. Mickiewicza 3. 

1) Szczegółowy opis zamówienia zawiera  zał. nr 1 SWZ 

2) Zamawiający będzie dostarczał przesyłki do Wykonawcy w dni robocze od poniedziałku do piątku do 

godz.15:30. 

3) Wykonawca powinien posiadać minimum dwa punkty nadawcze i odbioru   poczty    na terenie miasta 

Suwałki Północ – Suwałki Stare Miasto w których jest  możliwość odbioru niedoręczonych  pod adres 

przesyłek (awizowanych)  

4) Terminy doręczania przesyłek pocztowych przez Wykonawcę do adresata zgodnie z ustawą Prawo 

pocztowe z 23.11.2012 r. (tj. Dz. U  z  2023 r. poz.1640)  i Kpa. 

 

5) Prawa i Obowiązki wynikające ze sposobu świadczenia usługi: 

- Zamawiający jest odpowiedzialny za przygotowanie przesyłek listowych i paczek w stanie 

umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsc zgodnie z adresem 

przeznaczenia. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym według kategorii 

rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesyłek listowych stanowi zaklejona koperta  Zamawiającego, 

opakowanie paczki stanowi sztywne pudełko lub szary papier. Zamawiający umieszcza w sposób trwały i 

czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj 

przesyłki oraz pełną nazwę i adres zwrotny nadawcy;  

- znaczek opłaty pocztowej zostanie zastąpiony pieczęcią wykonaną według wzoru dostarczonego przez   

  Wykonawcę; 

- realizacja przedmiotu zamówienia odbywać się będzie na podstawie właściwie przygotowanych przez 

Zamawiającego przesyłek oraz  zestawienia ilościowego przesyłek, wg którego dokonywane będą płatności 

za wykonaną usługę w cyklach miesięcznych; 

- przesyłki listowe rejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu listów poleconych w formie książki 

nadawczej, zgodnie z ustawą Prawo pocztowe z 23.11.2012 r. (tj. Dz. U z  2023 r. poz.1640)  i Kpa; 

- w przypadku przesyłek, które nie są rejestrowane - ilość i waga przyjętych przesyłek stwierdzona będzie na 

podstawie ich zestawienia, sporządzonego przez Zamawiającego w dwóch egzemplarzach po jednym dla 

Wykonawcy i Zamawiającego; 

-  usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną, jeżeli doręczenie przesyłki  

   rejestrowanej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni od dnia nadania; 

- posiadanie elektrycznego systemu śledzenia przesyłek 

- przekazy pocztowe  będą nadawane elektronicznie tj. za pośrednictwem strony internetowej Wykonawcy-     

  Zamawiający wczytuje do systemu Wykonawcy plik o określonym formacie i strukturze zawierające    

  niezbędne dane do nadania przekazów: imię, nazwisko, adres kwotę do wypłaty, tytuł przekazania kwoty,  

   załącznik nr 1 i 2 do umowy 

- do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się odpowiednio  

  przepisy ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U z  2023 r. poz.1640)    oraz stosuje się  

odpowiednio przepisy ustawy Kodeks Cywilny; 

- podane przez Zamawiającego ilości poszczególnych pozycji przesyłek wyszczególnionych w załączniku 

nr 1 Zakres Usługi mają charakter szacunkowy;  

- zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany ilościowo - rodzajowej wskazanych przesyłek. Określone 

rodzaje i ilości poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług mogą ulec zmianie w zależności 

od potrzeb Zamawiającego; 
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- konieczność wprowadzania zmian umowy wynikających z uregulowań prawnych zakresie ustalania lub 

zatwierdzania cen za usługi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a także w przypadku, kiedy 

ich wprowadzenie wynika z okoliczności powodujących, iż zmiana ww. cen leży w interesie publicznym; 

- jeśli ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu toku realizacji zamówienia, to w 

przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy będą 

niższe od cen złożonych w ofercie Wykonawca ma obowiązek stosować względem Zamawiającego 

obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu; 

- Zamawiającemu przysługuje możliwość korzystania z programów rabatowych (opustowych) oferowanych 

przez Wykonawcę w toku realizowanej umowy; 

- Wykonawca , który złoży najkorzystniejszą ofertę zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu cennik 

usług pocztowych , nie później niż do dnia podpisania umowy; 

- przedmiot zamówienia będzie realizowany zgodnie z przepisami: Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - 

Prawo pocztowe (tj. Dz. U z 2023 r. poz.1640)  i innych aktów prawnych związanych z realizacją usług 

będących przedmiotem umowy. 

- Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 

26 czerwca 1974 r.- Kodeks pracy (tj. Dz.U z 2023 r. poz.1465)  przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

przez cały okres wykonywania przedmiotu zamówienia. 
 

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

1. Termin realizacji umowy: 

- 48 miesięcy od dnia podpisania umowy 

2. Zasady i termin płatności: 

- płatne przelewem, w terminie 14 dni o daty otrzymania faktury VAT.    

 

VI. PRZESŁANKI  WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA ORAZ WARUNKI UDZIAŁU  

         W POSTĘPOWANIU 

 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę na podstawie art. 108 

ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt  4 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

Art. 108 ust 1: 

ust 1:  Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b)  handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 

2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1599) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o 

refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 

medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 463 z późniejszymi zmianami), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 

pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 

popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 

ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 

1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestępstwo 

oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności 

dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(258)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(189(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(228)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(250(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(46)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17712396?unitId=art(54)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(165(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(299)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(115)par(20)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(296)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(286)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT
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2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 

lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z 

uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że 

wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat 

lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 

wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z 

innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli 

należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego 

z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej 

samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 

konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny 

sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

Art. 109 ust. 1 pkt 4 

4) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo 

znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 

przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

2. Okres wykluczenia Wykonawcy następuje w przypadkach określonych  w art. 111 Pzp.  

3. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego z 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy 

Pzp wyklucza się: 

1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z 

dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 

2022 r. poz. 593, 655, 835) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 

37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z późniejszymi 

zmianami), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 

lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 

VII. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych 

 

1. Do oferty Wykonawca dołącza oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu, w zakresie wskazanym przez Zamawiającego - zgodne ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do 

SWZ. 

https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
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2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa powyżej stanowią wstępne potwierdzenie, że Wykonawca 

nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

3. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym 

terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień 

złożenia. 

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują: 

1) wykaz wykonanych usług, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, 

w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem 

ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są 

wykonywane (załącznik nr 6 do SWZ),  

2) dokument potwierdzający, że Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych prowadzonym 

przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na podstawie  ustawy z dnia 23 listopada 2012 r Prawo 

Pocztowe (tj. Dz. U z 2023 r. poz.1640) 
3) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem, jeżeli 

odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

4) Wykaz punktów nadawczych i odbiorczych poczty na terenie miasta Suwałki Północ – Suwałki Stare Miasto 

(załącznik nr 7) 

5. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać za pomocą 

bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 

17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca 

wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1, dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

6. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które Zamawiający posiada, 

jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

7. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

8. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 

Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają 

usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  

9. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, wraz z 

ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów (załącznik nr 4).   

10. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami 

udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa, w szczególności:  

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  

2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego te 

zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca polega w 

odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

11. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności techniczne 

lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 

które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

12. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu udostępniającego 

zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec 

tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 

Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia 

warunki udziału w postępowaniu.  

13. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo 

ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach 

lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

14. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

przedstawia, wraz z oświadczeniem o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 

także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu 

oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w zakresie, w jakim 

Wykonawca powołuje się na jego zasoby (załącznik nr 4a). 

15. W zakresie nieuregulowanym w SWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i 

Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie  podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów 

lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415) oraz 

rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 
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przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. 

poz. 2452). 

 

 

VIII. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W  takim przypadku, Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo 

winno być załączone do oferty. 

2. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia. 

3. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający 

może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę 

tych Wykonawców. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy i 

wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli było wymagane). 

5. Dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnika powinien zawierać: 

1) wskazanie postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 

2) Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, 

3) ustanowionego pełnomocnika, 

4) zakres jego umocowania. 

6. Pełnomocnictwo, sporządza się w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. Jeżeli Pełnomocnictwo, zostało sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym - 

mocodawcy, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

7. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich nie może 

podlegać wykluczeniu z powodu niespełnienia warunków, o których mowa art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 

4 ustawy Pzp, oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  

8. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunki, o których mowa w 

rozdziale 12, Zamawiający będzie oceniał łącznie.   

9. Zgodnie z art. 117 ust 3 ustawy, w odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 

zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać 

na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

Według art. 117 ust. 4 ustawy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy.  

10. W przypadku, o którym mowa w ust. 9, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy 

(załącznik nr 5). 

11. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie o niepodleganiu 

wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te 

potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 

każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

12. Wszelka korespondencja prowadzona będzie z Pełnomocnikiem. 

 

IX. PODWYKONAWCY 

 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy. 

2. Wykonawca, który zamierza wykonywać zamówienie przy udziale Podwykonawców, musi wyraźnie                   w 

ofercie wskazać, jaką część (zakres zamówienia) wykonywać będzie w jego imieniu Podwykonawca oraz podać 

nazwę ewentualnych Podwykonawców, jeżeli są już znani. Należy w tym celu wypełnić odpowiedni punkt 

formularza oferty, stanowiącego zał. nr 1 do SWZ.W przypadku, gdy Wykonawca nie  

zamierza wykonywać zamówienia przy udziale podwykonawców, należy w formularzu wpisać ,,nie dotyczy” lub 

inne podobne sformułowanie.  

3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca podał nazwy, dane 

kontaktowe oraz przedstawicieli Podwykonawców zaangażowanych w wykonanie zamówienia. Wykonawca 

zobowiązany jest do zawiadomienia Zamawiającego o wszelkich zmianach w trakcie realizacji zamówienia, a także 

przekazuje wymagane informacje na temat nowych Podwykonawców którym w późniejszym okresie zamierza 

powierzyć realizację zamówienia. 

4. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się 

na zasadach określonych w art.118 ust.1 ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w 
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postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu,                                  że proponowany inny 

Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż Podwykonawca, na którego 

zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE 

DOTYCZĄCE SPOSOBU SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

 

1. Ofertę zgodnie z art. 63 ust. 2 ustawy Pzp w postępowaniu o udzielenie zamówienia sporządza się pod rygorem 

nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli                           w imieniu 

Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym 

dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela 

- zgodnie z zał. nr 1 do SWZ za pośrednictwem  https://ezamowienia.gov.pl 

2. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim w formacie danych określonych w przepisach wydanych na 

podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne (Dz.U z 2023 r., poz. 57 ze zm.) 

3. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji ma Platformie. 

4. Wykonawca za pośrednictwem https://ezamowienia.gov.pl może przed upływem terminu do składania ofert zmienić 

lub wycofać ofertę. W tym celu należy w systemie Platformy kliknąć przycisk ,,Wycofaj ofertę”. Zmiana oferty 

następuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponownym złożeniu. 

5. Ofertę oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie formularzy 

zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz 

opisu, co do treści kolumn i wierszy. 

6. Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia                      16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz.1233) Wykonawca powinien nie 

później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazać, iż 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

7. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające umocowanie                     do 

reprezentowania, sporządzone w języku polskim przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

8.  Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, a w szczególności  

z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie przewiduje zwrotu 

kosztów w postępowaniu. 

9. Wraz z ofertą Wykonawca składa oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu - załącznik nr 4 do SWZ. 

Oświadczenia składają odrębnie: 

1) Wykonawcy/każdy spośród Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

2) Podmiot udostępniający zasoby, na którego potencjał powołuje się Wykonawca celem potwierdzenia spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu. 

Oświadczenia te stanowią dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w 

postępowaniu na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane środki dowodowe.   

10. Ponadto do oferty należy załączyć:  

1) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w 

oryginale w takiej samej formie, jak składana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii 

(skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego 

poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. – Prawo o notariacie, 

które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym. 

2)  podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w 

formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. 

Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

3) oświadczenie  podmiotu udostępniającego Wykonawcy zasoby - oddanie do dyspozycji Wykonawcy 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 

potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, korzysta ze zdolności innych podmiotów określonych 

w art. 118 ustawy Pzp – zał. nr 4a do SWZ (jeżeli dotyczy).  

Zobowiązanie lub inny podmiotowy środek dowodowy w opisywanym zakresie przekazuje się                       w 

postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. W przypadku, gdy zobowiązanie (inny podmiotowy środek dowodowy) zostało 

wystawione w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem  

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
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elektronicznym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, może dokonać 

podmiot udostępniający zasoby lub notariusz. 

4) oświadczenie składane na podstawie art. 117 ust.4 Pzp, z którego wynika, które usługi wykonają 

poszczególni Wykonawcy - dotyczy tylko Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (także 

spółki cywilnej) – zał. nr 5 do SWZ.  

Oświadczenie, przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku, gdy zobowiązanie (inny podmiotowy środek 

dowodowy) zostało wystawione w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, poświadczającym zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania  

z dokumentem w postaci papierowej, może dokonać podmiot udostępniający zasoby lub notariusz. 

 

XI. FORMA SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

 

1. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust.1 Pzp, podmiotowe środki dowodowe, oraz zobowiązania 

podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp zwane dalej w niniejszym 

rozdziale ,,zobowiązaniem podmiotu udostepniającego zasoby” pełnomocnictwo, dokumenty sporządza się w 

postaci elektronicznej, w formatach danych, w szczególności w formatach txt, rtf, pdf, docx , określonych w 

przepisach wydanych na podstawie art.18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.  o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U. z 2023 r., poz. 57 ze zm.).  W celu ewentualnej kompresji 

danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego   

z formatów: zip, 7Z. 

2. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji  (Dz.U. z 2022 r. 

poz. 1233) Wykonawca w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je  

w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

3. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się                    o udzielenie 

zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych                       w art. 118 ust. 

3 ustawy Pzp lub Podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zostały 

wystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, jako dokument elektroniczny, 

przekazuje się ten dokument. 

4.  W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument                       w postaci 

papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego  dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania 

z dokumentem w postaci papierowej. 

5.  Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w pkt 4, 

dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania - 

odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków 

b)  dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego                             

z nich dotyczą, 

c) innych dokumentów - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się  

o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

6. Przez cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej 

w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego 

dostępu do oryginału. 

7. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w pkt 6, 

może dokonać notariusz. 

8. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 

opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym 

pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

 

XII. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ PRZY UŻYCIU 
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KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ 

INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 

SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ  

 
1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz 

przekazywanie dokumentów lub oświadczeń miedzy Zamawiającym a Wykonawcą,  z uwzględnieniem wyjątków 

określonych w ustawie Pzp. odbywa się przy użyciu komunikacji elektronicznej. Przez środki komunikacji 

elektronicznej rozumie się środki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o 

świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz.U. z 2020 r., poz. 344). 

2. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni posługiwać się nazwą i numerem 

przedmiotowego postępowania MOPR-DKA-ZP-341/1/2024. 

3.  W postępowaniu  o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym   a Wykonawcą odbywa się drogą 

elektroniczną przy użyciu portalu: https://ezamowienia.gov.pl,  ePUAP 

4. Za  datę przekazania oferty, oświadczeń przyjmuje się datę ich przekazania za pośrednictwem platformy  

https://ezamowienia.gov.pl poprzez kliknięcie przycisku ,,Wyślij wiadomość do Zamawiającego”, po których 

pojawi się komunikat, że ,,Wiadomość została wysłana do Zamawiającego”. 

5. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia  lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń składane są przez 

Wykonawcę za pośrednictwem Formularza do korespondencji jako załącznik. Zamawiający dopuszcza również 

możliwość składania dokumentów elektronicznych (wyjaśnień, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów) 

wymianę informacji za pomocą poczty elektronicznej na adres: 

e-mail: biuro@mopr.suwalki.pl 

6. Wykonawca, aby wziąć udział w elektronicznym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego  musi założyć 

konto na ePUAP. 

7.  Rejestracja i korzystanie z Platformy zostały opisane w instrukcji użytkownika systemu, która jest dostępna pod 

adresem: https://ezamowienia.gov.pl/instrukcje. 

8. Zgodnie z art. 67 ustawy Pzp Zamawiający podaje wymagania techniczne związane z korzystaniem                   z 

Platformy: 

1) maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: Formularz złożenia, 

zmiany, wycofania oferty lub wniosku i ,,Formularza komunikacji” wynosi 150 MB, natomiast przy 

komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB; 

2) wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, elektronicznych 

kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane pod adresem: 

https://ezamowienia.gov.pl 

9. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje  dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany    

specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert  na stronie https://ezamowienia.gov.pl 

10.  Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

a) akceptuje warunki korzystania z Platformy: https://ezamowienia.gov.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem ,,Regulamin” oraz uznaje go za wiążący; 

b) zapozna i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków. 

11. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej wskazanych w SWZ. 

12. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją korzystania z 

Platformy w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu 

składania ofert (np. złożenie oferty ,,Wyślij wiadomość do Zamawiającego”.) Taka oferta zostanie uznana przez 

Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę                    w przedmiotowym postępowaniu 

ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony art. 221                     ustawy Pzp. 

 

XIII. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z 

WYKONAWCAMI ORAZ OPIS UDZIELANIA WYJASNIEŃ DOTYCZĄCYCH 

SPECYFILACJI WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

1. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest Wiesława Murawko, w dni robocze  
w godz. od 730   do 1530, nr  tel. 87-565-28-85. 

2. Treść SWZ wraz z załącznikami zamieszczona jest na www.mopr.suwalki.pl/aktualności/przetargi-i-zapytania 

ofertowe oraz bip.mopr.suwalki.pl  

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

4. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął nie później niż na 4 dni 

przed upływem terminu składania odpowiednio ofert. 

5.  Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt. 4, przedłuża termin składania ofert o 

czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców                           z wyjaśnieniami 

niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:biuro@mopr.suwalki.pl
https://ezamowienia.gov.pl/instrukcje
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
http://www.mopr.suwalki.pl/aktualności/przetargi-i-zapytania
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6. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w pkt  4 

Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SWZ. 

Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana staje się w takim przypadku częścią SWZ.  

8. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na https://ezamowienia.gov.pl w wierszu oznaczonym 

znakiem sprawy niniejszego postępowania. 

9.  Zamawiający oświadcza, że nie występuje żadna z sytuacji przewidzianych w art. 65 ust. 1, art. 66  ustawy Pzp 

uprawniających Zamawiającego do innego sposobu komunikowania się z Wykonawcami, niż przy  użyciu 

środków komunikacji elektronicznej. 

10.  Zamawiający oświadcza, iż nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia SWZ. 

 
 

XIV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 
1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni tj. do dnia 10   maja 2024 r.  

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania                                  

z ofertą wskazanego w pkt 1 Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do 

Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 

30 dni. 

3.  Przedłużenie terminu związania z ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia               o 

wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 

XV.  SPOSÓB, TERMIN SKŁADNIA I OTWARCIA OFERT 

 

 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na Platformie pod adresem:  

https://ezamowienia.gov.pl do dnia 11 kwietnia 2024 r. do godz.10:00. 

2. W przypadku otrzymania  oferty po terminie oferta zostanie odrzucona. 

3. Najpóźniej przed otwarciem ofert  Zamawiający udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu  11 kwietnia 2024 r. do godz.11:00 poprzez odszyfrowanie wczytanych na 

Platformie ofert. 

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert, Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzącego postępowanie 

informacje o: 

-nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej 

albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

- cenach  lub kosztach zawartych w ofertach. 

 

XVI. OPIS  SPOSOBU  OBLICZENIA CENY OFERTY 

 

1. Wykonawca podaje cenę  (netto + podatek VAT = brutto) za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem 

formularza ofertowego, stanowiącego załącznik Nr 1 do SWZ. 

2. Podana cena jednostkowa brutto  musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia 

zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i wzorem umowy. 

3. Cena podana na formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji i wyczerpującą wszelkie 

należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją przedmiotu zamówienia  

z zastrzeżeniem postanowień § 5 umowy. 

4.  Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

5.   Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walucie obcej. 

6. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia  

w trakcie realizacji zamówienia.  

7.   Zamawiający poprawia w ofercie: 

1)  oczywiste omyłki pisarskie; 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w 

treści oferty niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

8. W przypadku, o którym mowa w pkt 7 Zamawiający wyznacza Wykonawcy odpowiedni termin na wyrażenie zgody 

na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie sposoby jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym 

terminie uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. 

 

XVII. OPIS KRYTERIÓW, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW  I  SPOSOBU 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
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OCENY OFERT 
 

1. Zamawiający  wybierze najkorzystniejszą spośród ofert nie podlegających odrzuceniu, na podstawie jedynego 

kryterium oceny ofert: cena brutto oferty – waga 100%. w oparciu  

o ustalone kryterium  

,,cena”   - 100 % 

2. W kryterium ,,cena” zostanie zastosowany wzór: 

C = Cbn :Cbb x 100 pkt 

Gdzie: 

Cbn = cena brutto – najniższa 

Cbb= cena brutto oferty badanej 

  Ocenie zostanie poddana cena całego zamówienia. Cena zostanie przeliczona matematycznie  

  w porównaniu do ceny najniższej. Najniższa cena otrzyma maksymalnie 100 pkt. 

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 

przedstawionym w ustawie Pzp oraz SWZ i uzyska najwyższą ilość punktów. 

4.  W przypadku, gdy zostaną złożone dwie lub więcej ofert z tą samą ceną, Zamawiający wezwie Wykonawców, 

którzy złożyli oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy 

składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane we wcześniej złożonych 

ofertach. 

XVIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH,  JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO 

 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający informuje równocześnie Wykonawców, którzy 

złożyli oferty o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania, 

jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i 

nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkani, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, 

którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone - podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2. Zamawiający udostępni niezwłocznie informacje, o których mowa w pkt 1 na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

3. Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą ma obowiązek zawrzeć umowę                             w 

sprawie zamówienia na warunkach określonych we wzorze umowy, które stanowi załącznik nr 8 

 do SWZ.  Umowy zostaną uzupełnione o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

4. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego z uwzględnieniem art. 577 ustawy Pzp w terminie 

nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania  zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. Zamawiający może 

zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu,                              jeżeli w 

postępowaniu złożono tylko jedną ofertę. 

5. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia umowy. 

6. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez    Zamawiającego. 

7. Zamawiający informuje, że jeżeli w wyniku postępowania zostanie wybrana oferta Wykonawców ubiegających się 

wspólnie o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy kopię umowy regulującą 

współpracę podmiotów występujących wspólnie. 

8. Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego Wykonawcę będzie potraktowane przez Zamawiającego 

jako niemożność zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego  

z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

9. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać ponownego badania  

i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo 

unieważnić postępowanie. 

 

XXIII. XIX.   WYMAGANIA   DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 

             UMOWY 

 

Zamawiający nie wymaga  wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
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 XX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

XXI. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY. 

 
 Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez Wykonawcę projektowanych postanowień umowy. 

1. Warunki  i wzór umowy stanowi załącznik nr 8 do SWZ. 

2.  Zawarta umowa jest jawna i podlega udostępnianiu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji 

publicznej. 

3.  Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień 

wynikających z treści niniejszej SWZ oraz danych zawartych w ofercie. 

4. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zwartej umowy w stosunku do treści ofert, na podstawie której dokonano 

wyboru Wykonawcy z zastrzeżeniem pkt 5. 

5.  Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty                        

w zakresie uregulowanym w art. 455 ustawy Pzp w następującym zakresie : 

1); zmiany podwykonawcy;  

2) zmiana danych adresowych Zamawiającego i Wykonawcy; 

3) zmiana rachunku bankowego Wykonawcy; 

4)  nr NIP, nr REGON lub wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej  

5) wystąpienia zdarzeń losowych. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego pisemnego informowania Zamawiającego  o wszelkich zmianach.  

7. Wszelkie zmiany niniejszej umowy pod rygorem nieważności wymagają formy pisemnej w postaci aneksu 

podpisanego przez obie strony. 

 

XXII.  POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 
 

1. Zasady, terminy oraz sposób korzystania ze środków ochrony prawnej szczegółowo regulują przepisy Działu IX 

ustawy Pzp w art. 505-590 oraz Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów w sprawie szczegółowych rodzajów 

kosztów postępowania odwoławczego, ich rozliczania oraz wysokości                         i sposobu pobierania wpisu od 

odwołania (Dz.U. z 2020 r. poz. 2437).  

2. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub 

miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

3. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o 

konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w 

art. 469 pkt 15 oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorstw. 

4. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w 

tym na projektowane postanowienie umowy; 

 2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której Zamawiający był obowiązany na 

podstawie ustawy; 

 3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia mimo, że Zamawiający był do tego 

obowiązany; 

5.  Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej  Izby Odwoławczej. 

6.  Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się w formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo                w 

postaci elektronicznej, z tym że odwołanie i przystąpienie do postępowania odwoławczego, wniesione w postaci 

elektronicznej, wymagają opatrzenia podpisem zaufanym. 

7.  Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej 

albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia 

odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

8. Odwołanie wnosi się w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne,                         w 

terminie:  

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli 

informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

 b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli 

informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt a. 

9.  Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub wobec treści 

dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie 
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Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej, w przypadku zamówień, których 

wartość jest mniejsza niż progi unijne. 

10.  Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 9 niniejszego Rozdziału wnosi się  

w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, w przypadku zamówień, których wartość 

jest mniejsza niż progi unijne.  

11.  Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopię odwołania innym 

Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia,  

a jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub dokumentów zamówienia, zamieszcza ją również na 

stronie internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu lub są udostępniane dokumenty 

zamówienia, wzywając Wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego. 

12.  Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej,                    o 

którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp stronom oraz uczestnikom postepowania odwoławczego przysługuje 

skarga do sądu. 

13.  W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy                        z 

dnia 17 listopada 1964 r.- Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie 

stanowią inaczej. 

14.  Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych, zwanego dalej ,,sądem 

zamówień publicznych”.  

15.  Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby lub 

postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi 

skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 

2012 r. –  Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

16.  Prezes Krajowej Izby Odwoławczej przekazuje skargę  wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu 

zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

 

XXIII.  POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 
W kwestiach nie uregulowanych w niniejszej SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych 

oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie. 

 

 

XXXIV.  WYKAZ  ZAŁĄCZNIKÓW  STANOWIACYCH  INTEGRALNĄ  CZEŚĆ  

  SPECYFIKACJI WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SWZ) 

 
1. Formularz oferty – zał. nr 1. 

2. Tabela do oferty -formularz cenowy – zał. nr.2 

3. Przekazy pocztowe drogą elektroniczną  - formularz cenowy zał. nr 3 

4.  Oświadczenie Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia o braku podstaw do wykluczenia oraz  

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu- zał. nr 4 (złożyć wraz z ofertą). 

5.  Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby  o braku podstaw do wykluczenia oraz  spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu- zał. nr 4a (złożyć wraz z ofertą- jeżeli dotyczy). 

6.  Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia  na podstawie art. 117    ust. 4 Pzp – zał. nr 5 

((złożyć wraz z ofertą- jeżeli dotyczy). 

7.  Wykaz usług zrealizowanych przez Wykonawcę – zał. nr 6 (składny na wezwanie Zamawiającego) 

8.  Wykaz punktów nadawczych i odbiorczych poczty na terenie miasta Suwałk.  zał. nr 7 (składny na wezwanie Zamawiającego) 

9. Projekt umowy- zał.   nr 8 

10. Projekt umowy powierzenia i przetwarzania danych osobowych – zał. nr 9 
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        Załącznik Nr 1 do SWZ 

Znak: MOPR -DKA – ZP-341/1/24 
 

…………………………… 

Pieczęć firmy, NIP 

Miejski Ośrodek  

Pomocy Rodzinie  

w Suwałkach 

 

FORMULARZ OFERTY 
 

Nawiązując do ogłoszenia  na świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Suwałkach  

powszechnych usług pocztowych obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania , przemieszczania i 

doręczania przesyłek pocztowych , jak również w zakresie zwrotu  przesyłek niedoręczonych oraz przekazów w rozumieniu ustawy 

Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku  zgodnie z wymaganiami określonymi w SWZ z dnia 3.04.2024 r.   

 

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę ……………………………………………..zł brutto 

 słownie:…………………………………………………………………………………………………) 

Przedmiot zamówienia Cena brutto z zał. nr 2 Cena brutto z zał. nr 3 

Łączna wartość 

zamówienia 

zł brutto 

Powszechne usługi pocztowe   

  

 

 

 

 

1. Niniejszym oświadczam/y, że : 

1) zapoznałem się z warunkami zamówienia określonymi w niniejszej specyfikacji, załącznikach oraz wzorem umowy i 

akceptuję je bez zastrzeżeń; 

2) zapoznałem się z ogłoszeniem i nie wnoszę do niego żadnych zastrzeżeń oraz uzyskałem wszystkie informacje konieczne do 

złożenia oferty; 

3) uważam się za związanego niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu na składanie ofert; 

4) przedmiot zamówienia zrealizowany zostanie zgodnie z § 1 umowy; 

5) następujące informacje zawarte w naszej ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 

…………………………………………………………………………………….............................…………………………… 

Uzasadnienie zastrzeżenia ww. informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa zostało załączone do naszej 

oferty………………………………………………………………………………………………...................................................... 

……………………………………………………………………………………………………...………………………………; 

6) cena ofertowa zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia; 

7) Oświadczam, że : 

- nie polegam na zasobach innych podmiotów* 

-  polegam na zasobach innych podmiotów 

Nazwa i adres podmiotu udostepniającego zasób 

Wykonawcy 

Zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja finansowa 

lub ekonomiczna udostępniana Wykonawcy przez podmiot 

udostępniający zasoby 

  

  

*właściwe uzupełnić 

8)   Oświadczam/y, że prace objęte zamówieniem: 

 - zamierzam wykonać osobiście, 

 -  zamierzam powierzyć podwykonawcom* 

Lp. Część zamówienia, której wykonanie zostanie 

powierzone podwykonawcom 

Nazwy (firm) podwykonawców 

   

   

   

*właściwe uzupełnić 
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9) Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 rozporządzenia PE  

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku                      z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(Dz. Urz .UE L 119 z 04.05.2016) - ,,RODO” wobec osób fizycznych, od których dane osobowe pośrednio lub bezpośrednio 

pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postepowaniu. 

10) Wykonawca zobowiązuje się zgłaszać pisemnie w ciągu 24 godzin Zamawiającemu o ewentualnych nieprawidłowościach, 

polegających na stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych. 

11) Oświadczam, że wszystkie informacje podane są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną 

świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

12) Rodzaj przedsiębiorstwa, jakim jest Wykonawca (zaznaczyć właściwą opcję) (1): 

☐ mikroprzedsiębiorstwo 

☐ małe przedsiębiorstwo 

☐ średnie przedsiębiorstwo 

☐ jednoosobowa działalność gospodarcza 

☐ osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej 

☐ inne 

 

 

 

 

 

………………………………dnia..……………..                       …………..……….………………………………………………. …………….                                         
Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpis osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy/ Wykonawców.  

Zamawiający zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF 

 
 

 

 
 
 

 
 

* -Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma 
bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR. 

-Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma 

bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR. 

-Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i 

które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie 

przekracza 43 milionów EU 
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Załącznik Nr 2 do SWZ 

Znak: MOPR -DKA – ZP-341/1/24 

 

 

Tabela do oferty – formularz cenowy 

 

Lp. Rodzaj przesyłki Nazwa 
Przewidywana ilość 

( w szt.) 

Cena jednostkowa 

brutto 

Wartość brutto 

(kol. 4x5) 

1 2 3 4 5 6 

 Przesyłki  listowe 

nierejestrowane 
Ekonomiczne 

   

1 Format S do 500 g  25000  
 

2 Format M do 1000 g  200 
  

3 Format L do 2000 g  200 
  

4 Zwrot  150 
  

 
Przesyłki  polecone 

Ekonomiczne 

ZPO 
   

5 Format S do 500 g  67000   

6 Format M do 1000 g  100   

7 Format L do 2000 g  50   

 Zwrot  2500   

 Przesyłki listowe w obrocie 

zagranicznym 

Ekonomiczne 

ZPO 
   

8 Ponad 100g do 350g Kraje 

europejskie 
233   

9 Ponad 100g do 350g 
Kraje 

pozaeuropejskie 
20   

10 Zwrot  20   

Razem brutto (suma cen kolumny 6)  

 

Uwaga: podana ilość  służy wyłącznie do oceny ofert. 
 

 

 

 

                                                                                                                               .............……………….…………………………………………….…………………………. 

Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpis osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy/ Wykonawców.  

Zamawiający zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF 
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Załącznik Nr 3 do SWZ 

Znak: MOPR-DKA– ZP-341/1/24 

 

 
 
 

 
 
 

 

 

Przekazy pocztowe drogą elektroniczną – formularz cenowy 

 - 
 

 

 

 

 

Lp. 
Wyszczególnienie 

Przewidywana 

ilość w szt. 

przez 48 

miesięcy 

Cena 

jednostkowa 

brutto za szt. 

w zł. 

Przewidywana 

łączna 

wartość 

przekazów w 

zł  

Oferowany 

% opłaty 

od 

wartości 

przekazu 

Wartość 

brutto w zł 

(kol.2xkol.3) 

+ 

(kol.4xkol.5) 
1 2 3 4 5 6 

1 
Opłaty za nadanie 

przekazów 
4800 

 
1.895.200 

  

2 
Opłata za zwrot 

przekazów 
100 

     

 RAZEM 
 

 

 

 
Uwaga: podana ilość oraz wartość przekazów pocztowych służy wyłącznie do oceny ofert. 

 

 

 

 
 
 

 
                                                                                  …………………………………………………………………………………….. 

Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpis osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy/ Wykonawców.  

Zamawiający zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF 
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Zał. nr 4 do SWZ 

Znak: MOPR–DKA-ZP-341/1/2024  

Zamawiający 

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie  

w Suwałkach 

ul. Filipowska 20 

16-400 Suwałki  

 

Wykonawca/Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

…………………………………............ 

…………………………………........... 

…………………………………........... 

…………………………………............ 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności  

od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)  

reprezentowany przez: 

………………………………................... 

………………………………................... 
(Imię, nazwisko, stanowisko do reprezentacji 

OŚWIADCZENIE  
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019  r.  

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 

 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA ORAZ WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na ” Świadczenie przez Wykonawcę na 

rzecz Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Suwałkach powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, jak również w 

zakresie zwrotu przesyłek niedoręczonych  oraz przekazów od dnia 1 maja  2024 r. do dnia 30 kwietnia  2028 r.   

 oświadczam, co następuje: 

I. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PRZESŁANEK  WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA 

1.  Oświadczam, że  nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust.1 pkt 1-6  

ustawy Pzp oraz art. 109 ust. 1 pkt 1 i pkt 4  ustawy Pzp oraz okoliczności wymienionych w Rozdz. VII pkt 

7.2. SWZ. 

2. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania  

 na podstawie art. …………......... ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród 

wymienionych w pkt 1 oświadczenia ).  

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww okolicznością, na podstawie art. 110 ust.2 ustawy Pzp 

podjąłem następujące środki naprawcze:…………………………................................................................ 

......................................................................................................................................................................... 

Na potwierdzenie powyższego przedkładam następujące środki dowodowe: 

1) ....................................................................................................... 

2) ...................................................................................................... 

 

II. OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w Ogłoszeniu o 

zamówieniu oraz w Rozdz. VII pkt 1 SWZ. 

 

III. INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH 

PODMIOTÓW* 
Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez 

Zamawiającego w Rozdz. VII pkt.9 SWZ polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów 

……………………………………………..…..........................................................…............….................. . 

…………………………………………………………………………………………………........................ 

w następującym zakresie: …………….…………………………………………………………..................... 

 

 

…………………………………………………………………………………………...………………………

........................................................................................................................................................................ 

....................................................................................................................... (wskazać podmiot i określić 

odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu w przypadku zaznaczenia, iż wykonawca polega na zasobach 

innego podmiotu w celu wykazania spełniania warunków udziału w postepowaniu).  
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IV. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

 
 

                                                                                    ……………………………………………....................................................... 

Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym  przez osobę lub osoby 

uprawnione do reprezentowania Wykonawcy/ Wykonawców. Zamawiający 

zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF 

 

 

*w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów Wykonawca zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, że realizując 

zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

Powyższe oświadczenie składane jest pod rygorem odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania –

zgodnie z art. 233 § 1 Kodeksu karnego oraz pod rygorem odpowiedzialności za poświadczenie 

nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamówienia publicznego –art. 297§ 1 Kodeksu karnego. 
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Zał. nr 4a do SWZ 

Znak: MOPR –DKA-ZP-341/1/2024  

Zamawiający 

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie  

w Suwałkach 

ul. Filipowska 20 

16-400 Suwałki 

Podmiot udostępniający Wykonawcy zasoby: 
…………………………………. 

…………………………………. 

…………………………………. 

…………………………………. 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: 

 NIP/PESEL, KRS/CEIDG)  

reprezentowany przez: 

………………………………................... 

(Imię, nazwisko, stanowisko, podstawa do reprezentacji) 

 
OŚWIADCZENIE  PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY  

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019  r.  

Prawo zamówień publicznych( dalej jako ustawa Pzp) 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na ” Świadczenie przez Wykonawcę na 

rzecz Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Suwałkach powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, jak również w 

zakresie zwrotu przesyłek niedoręczonych  oraz przekazów od dnia 1 maja  2024 r. do dnia 30 kwietnia  2028 r.   

oświadczam, co następuje: 

I. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PRZESŁANEK  WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1.  Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1- 6  Pzp 

oraz art. 109 ust. 1 pkt  1 i pkt 4  ustawy Pzp oraz okoliczności wymienionych w Rozdz. VII pkt 7.2. 

SWZ. 

2. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania  

 na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród 

wymienionych w pkt 1 oświadczenia ).  

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2  ustawy Pzp 

podjąłem następujące środki naprawcze:…………………………................................................................ 

......................................................................................................................................................................... 

Na potwierdzenie powyższego przedkładam następujące środki dowodowe: 

1) ....................................................................................................... 

2) ...................................................................................................... 

 

II.  OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania  warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 

określonych przez Zamawiającego w  Ogłoszeniu o zamówieniu oraz w Rozdz.VII  SWZ udostępniam 

następujące zasoby: 

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................ 

(należy wskazać zakres w jakim podmiot trzeci udostępni zasoby) 

 

 

 

 

 

 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, określone przez 

Zamawiającego w Rozdziale  VIII SWZ w zakresie których udostępniam swoje zasoby Wykonawcy w celu 

wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu. 
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III. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 
 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

 

 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

 

 

   

 

 

…………………………….………………………………….                                            
  Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem   

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym  przez osobę lub 

osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy/ Wykonawców. 

Zamawiający zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF 

 

               Powyższe oświadczenie składane jest pod rygorem odpowiedzialności karnej za fałszywe 

zeznania – zgodnie z art. 233 § 1 Kodeksu karnego oraz pod rygorem odpowiedzialności za poświadczenie 

nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamówienia publicznego – art. 297§ 1 Kodeksu karnego. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Zał. nr 5 do SWZ 

Znak: MOPR –DKA-ZP-341/1/2024  
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Zamawiający 

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie  

w Suwałkach 

ul. Filipowska 20 

16-400 Suwałki 

 

Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia: 
…………………………………. 

…………………………………. 

…………………………………. 

…………………………………. 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu) 

NIP/PESEL, KRS/CEIDG)  

reprezentowany przez: 

………………………………................... 

(Imię, nazwisko, stanowisko, podstawa do reprezentacji) 

 
OŚWIADCZENIE  

WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  

składane na podstawie art. 117 ust. 1  i ust. 4 ustawy z dnia 11 września 2019  r.  

Prawo zamówień publicznych (dalej jako ustawa Pzp) 

               Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na ” Świadczenie przez 

Wykonawcę na rzecz Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Suwałkach powszechnych usług pocztowych w obrocie 

krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, jak 

również w zakresie zwrotu przesyłek niedoręczonych  oraz przekazów od dnia 1 maja  2024 r. do dnia 30 kwietnia  

2028 r.  oświadczamy, co następuje:   

 

1. Wykonawca (nazwa); .................................................................................................................................... 

wykona ......................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 
 

2. Wykonawca ( nazwa)....................................................................................................................................... 

    wykona .......................................................................................................................................................... 

    ........................................................................................................................................................................ 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

 

  …………………………….…………………………………. …………………..                                           

  Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem   

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym  przez osobę lub 

osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy/ Wykonawców. 

Zamawiający zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF 

 

                Powyższe oświadczenie składane jest pod rygorem odpowiedzialności karnej za fałszywe 

zeznania – zgodnie z art. 233 § 1 Kodeksu karnego oraz pod rygorem odpowiedzialności za poświadczenie 

nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamówienia publicznego – art. 297§ 1 Kodeksu karnego. 

 
 
 
 
 

      
 

 

 

 

 

 
 

Załącznik Nr 6 do SWZ 

Znak: MOPR –DKA-ZP-341/1/2024  
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Zamawiający 

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie  

w Suwałkach 

ul. Filipowska 20 

16-400 Suwałki 

Wykonawca 

…………………………………. 

…………………………………. 

…………………………………. 

…………………………………. 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności  

od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)  

reprezentowany przez: 

………………………………. 

………………………………. 

(Imię, nazwisko, stanowisko do reprezentacji) 
 
 

 
 

Wykaz usług 

zrealizowanych przez wykonawcę w okresie ostatnich trzech lat  

przed upływem terminu składania ofert  

 

 
 

Lp. 

 

 

Rodzaj, zakres zamówienia i miejsce 

realizacji 

Całkowita 

wartość 

Termin realizacji od 

– do 

(podać rok i miesiąc) 

Nazwa 

zamawiającego* 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

*należy dołączyć odpowiednio dokumenty potwierdzające należyte wykonanie zamówienia 

 
 

 
 

 
      …………………………….…………………………………. …………………                                         

  Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem   

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym  przez osobę lub 

osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy/ Wykonawców. 

Zamawiający zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF 

 

 
 

 
 

Załącznik Nr 7 do SWZ 

Znak: MOPR –DKA-ZP-341/1/2024  

Zamawiający 
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Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie  

w Suwałkach 

ul. Filipowska 20 

16-400 Suwałki 

Wykonawca 

…………………………………. 

…………………………………. 

…………………………………. 

…………………………………. 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności  

od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)  

reprezentowany przez: 

………………………………. 

………………………………. 

(Imię, nazwisko, stanowisko do reprezentacji) 

 

Wykaz punktów nadawczych i odbiorczych poczty na terenie miasta Suwałki Północ – 

Suwałki Stare Miasto 

L.p. Nazwa punktu Adres Podstawa dysponowania  

1    

2    

3    

4    

5    

6    

 

 
 

 

 

 
…………………………….…………………………………. …………………                                         

  Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem   

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym  przez osobę lub 

osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy/ Wykonawców. 

Zamawiający zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
Załącznik Nr 8  do SIWZ  

Znak:MOPR -DKA – ZP-341/1/24 

 

U M O W A - P r o j e k t  
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zawarta w dniu ………………. w Suwałkach  na  usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym : 

 

- NABYWCA : MIASTO SUWAŁKI 16-400 SUWAŁKI, UL. MICKIEWICZA 1 NIP 844-215-51-52 

 

- ODBIORCA: MIEJSKI OŚRODEK POMOCY RODZINIE W SUWAŁKACH, 16-400 SUWAŁKI, ul. 

Filipowska 20 REPREZENTOWANY PRZEZ: 

 

LESZKA LEWOCA      -    DYREKTORA 

 

a 

………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………....   

 

zwanym dalej Wykonawcą  reprezentowanym przez: 

 

……………………………………………….. 

 
w wyniku wyboru Wykonawcy w przeprowadzonym postępowaniu nr MOPR-DKA-ZP-341/1/24 w trybie podstawowym bez 

negocjacji zgodnie z art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt. 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 

z 2022 r. poz. 1710 ze zm.), dalej określonej w umowie jako ustawa/ustawa Pzp, została zawarta umowa treści następującej: 

 
 

§ 1 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez  

operatora pocztowego, zwanego dalej „Wykonawcą”, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 

pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów na rzecz Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Suwałkach , 16-400 Suwałki, ul. 

Filipowska 20 i Powiatowego Zespołu ds. Orzekania  o Niepełnosprawności, 16-400 Suwałki ul. Mickiewicza 3 - 

Zamawiającego zgodnie ze SWZ oraz ofertą która jest integralną częścią umowy. Przez Wykonawcę rozumie się przedsiębiorcę 

uprawnionego do wykonywania działalności pocztowej, tzn. wpisanego do rejestru operatorów pocztowych przez Prezesa 

Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy.  

2.  Zamawiający wymaga, aby usługi pocztowe w zakresie określonym w ust. 1 były świadczone do każdego wskazanego przez 

Zamawiającego miejsca w kraju i za granicą, przez co rozumie się kraje będące  

członkami Światowego Związku Pocztowego.  

3. Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje:  

 - usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, świadczone w okresie trwania umowy. Jako okres rozliczeniowy 

przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. 

- usługi doręczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotów przesyłek pocztowych do Zamawiającego, po 

wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy, w dni robocze od poniedziałku do piątku. 

- usługi przekaz pocztowy w obrocie krajowym – nadanie przez stronę internetową Wykonawcy, który dołączy do umowy 

stosowny regulamin i dokona niezbędnego instruktażu pracowników Zamawiającego 

- dostarczanie przesyłek w Polsce i poza granicami Polski 

-dostarczanie zwrotnych przesyłek do Zamawiającego, mającego siedzibę w Suwałkach, adres: 16-400 Suwałki, ul. Filipowska 

20.  

-terminy doręczania przesyłek pocztowych przez Wykonawcę do adresata zgodnie z ustawą Prawo   pocztowe z 23.11.2012 r.  

(tj. Dz. U z 2023 r. poz. 1640)  i Kpa. 

4. Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki wymienione w zał. nr 2 i 3 do SWZ. 

5. Zamawiający będzie dostarczał przesyłki do Wykonawcy w dni robocze  Zamawiającego tj. od poniedziałku do piątku do godz. 

15:30. Wykonawca powinien posiadać minimum dwa punkty odbioru poczty  i dwa punkty nadawcze na terenie miasta Suwałki 

Północ – Suwałki Stare Miasto, z możliwością odbioru niedoręczonych  pod adres przesyłek (awizowanych).  

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany ilościowo - rodzajowej wskazanych przesyłek. Określone rodzaje i ilości 

poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. 

 

§2 

1. Zamawiający jest odpowiedzialny za przygotowanie przesyłek listowych w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez 

ubytku i uszkodzenia do miejsc zgodnie z adresem przeznaczenia. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie 

uporządkowanym według kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesyłek listowych stanowi zaklejona koperta 

Zamawiającego. Zamawiający umieszcza w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i 

nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki oraz pełną nazwę i adres zwrotny nadawcy.  

2. Znaczek opłaty pocztowej zostanie zastąpiony pieczęcią wykonaną według wzoru dostarczonego przez Wykonawcę.  

3. Realizacja przedmiotu zamówienia odbywać się będzie na podstawie właściwie przygotowanych przez Zamawiającego 

przesyłek oraz  zestawienia ilościowego przesyłek, wg którego dokonywane będą płatności za wykonaną usługę w cyklach 

miesięcznych. 

4. Przesyłki listowe rejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu listów poleconych  

w formie książki nadawczej.  

5. W przypadku przesyłek, które nie są rejestrowane - ilość i waga przyjętych przesyłek stwierdzona będzie na podstawie ich 

zestawienia, sporządzonego przez Zamawiającego w dwóch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiającego.  

6. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną, jeżeli doręczenie przesyłki rejestrowanej lub 

zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni od dnia nadania. 
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7. Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 

23.11.2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U z 2023 r. poz. 1640)  oraz  stosuje się odpowiednio przepisy ustawy - Kodeks 

Cywilny. 

8. Przedmiot (tj. Dz. U z 2023 r. poz. 1640)  i innych aktów prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem 

umowy. 

§ 3 

Umowa zostaje zawarta na okres 48 miesięcy od dnia 01.05.2024r. do dnia 30.04.2028 r. 

§ 4 

1. Wykonawcy przysługuje od Zamawiającego wynagrodzenie za realizację przedmiotu zamówienia ustalone w oparciu o złożoną 

ofertę: kwota brutto (łącznie z podatkiem VAT) wynosi:  ……. zł (słownie: słownie:  …………………….. złotych 00/100). 

2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Do dnia 7-go każdego następnego miesiąca Wykonawca 

wystawi fakturę VAT. 

3. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu braku możliwości ich 

doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub 

oddawczych, przy czym obowiązywać będą ceny jednostkowe podane w formularzu ofertowym. Cena oferty określona w 

formularzu ofertowym zawiera wszelkie koszty związane z prawidłową  realizacją zamówienia.  

4. Faktura płatna będzie przelewem w terminie 14 dni od daty jej otrzymania na Nr konta…………………………………………..  

5.  W przypadku przesyłek, które nie są rejestrowane – ilość i waga przyjętych przesyłek, stwierdzona będzie na podstawie 

zestawienia nadanych przesyłek, sporządzonego przez  Zamawiającego i potwierdzona przez placówkę Wykonawcy. Natomiast 

zestawienie przesyłek, które nie są rejestrowane – ilość i waga zwróconych przesyłek, stwierdzona będzie na podstawie 

zestawienia zwróconych przesyłek, sporządzonego przez placówkę Wykonawcy. 

6. Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za świadczenie usług pocztowych wyłącznie po ich zatwierdzeniu przez 

Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób określony w ustawie Prawo pocztowe i powiadomieniu niezwłocznie o 

tym fakcie Zamawiającego. 

7. Zamawiający uwzględni  ustawową zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowiązywania umowy; jeżeli w trakcie 

obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, Zamawiający, po uprzednim pisemnym 

zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek 

od towarów i usług według stawki obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT; 

8. Zmiany „cen jednostkowych brutto” w poszczególnych pozycjach wpisanych przez Wykonawcę  

w Formularzu cenowym (stanowiącym załącznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposób 

dopuszczony przez Prawo pocztowe; jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie cen jednostkowych 

poszczególnych usług, Zamawiający, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego 

zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty za świadczone usługi w wysokości obowiązującej na dzień wystawienia faktury 

VAT. 

 

§ 5. 

Osobami zobowiązanymi do stałego nadzoru nad realizacją niniejszej umowy są: 

1. Ze strony Wykonawcy: ………………………….……………………..., tel. ……………………………. 

2. Ze strony Zamawiającego: Murawko Wiesław  tel. 535 145 237 , email. w.murawko@mopr.suwalki.pl 

 

§ 6 

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za szkody wyrządzone w wyniku niewykonania lub nienależytego wykonania 

przez Wykonawcę obowiązków określonych w umowie.  

2. W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiającego, bądź w mieniu powierzonym Zamawiającemu, obowiązek 

odszkodowawczy obejmuje naprawienie szkody w pełnej wysokości, o ile jest ona następstwem niewykonania lub nienależytego 

wykonania tych obowiązków przez Wykonawcę. 

3. Wykonawca  jest zobowiązany do utrzymania  polisy ubezpieczeniowej przez okres trwania umowy z tytułu odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej na sumę ubezpieczenia nie niższą niż 500 tyś.  zł. 

 

§ 7 

Wykonawca  zgodnie z Ustawą o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U z 2018 poz.1000 za zm.) zobowiązuje 

się do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.  

 
§ 8 

  

Zamawiający może odstąpić od umowy w szczególności w przypadkach: 

1) utraty przez Wykonawcę wymaganych uprawnień do wykonywania działalności gospodarczej w zakresie dotyczącym 

przedmiotu umowy, 

2) nie zawarcia przez Wykonawcę umowy o polisę ubezpieczeniową. 

3) niedostarczenia dowodów w wyznaczonym terminie potwierdzających kontynuację ubezpieczenia 

4) w przypadku zastrzeżeń do wykonania zamówienia. 

 

§ 9 

 

Stosownie do art.455 ustawy Pzp Zamawiający zastrzega możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do 

treści oferty na podstawie, której wybrano Wykonawcę polegającej na : 

1) Zmianie terminu realizacji zamówienia z przyczyn niezależnych od Zamawiającego jak również Wykonawcy, 

2) Zmianie  liczebności przesyłek i przekazów pocztowych wynikającej ze zmiany potrzeb na mniejszą. 
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3) Wystąpienia zdarzeń losowych. 

4) Zmiana wynagrodzenia wykonawcy (ceny podanej w ofercie) może nastąpić w przypadku zmian stawek 

podatku VAT, zmiany kosztów związanych z realizacją umowy, o wysokości których decydują właściwe 

przepisy  

5) powierzenia, zmiany lub rezygnacji z podwykonawców; 

6) zmiany osób występujących po stronie Zamawiającego/Wykonawcy wskazanych w umowie lub w ofercie; 

7) zaistnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

8) Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić wyłącznie za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod 

rygorem nieważności 
§ 10 

 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kar umownych  w przypadku odstąpienia od umowy Zamawiającemu z winy Wykonawcy 

w wysokości 40.000  zł. 

2. W przypadku, jeżeli kara umowna nie pokryje wysokości szkody, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania 

uzupełniającego. 

§ 11 

 

Wszelkie zmiany niniejszej umowy pod rygorem nieważności wymagają formy pisemnej. 

 

           § 12 

 

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego oraz przepisy ustawy z dnia 

29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz.1843). Ewentualnie powstałe spory z niniejszej umowy 

będzie rozstrzygał sąd właściwy dla siedziby zamawiającego. 

1. Umowę spisano w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach – jeden egzemplarze otrzymuje   

2. Zamawiający, jeden egzemplarz Wykonawca. 

 

 

 

Załączniki do umowy: 

 

1. Wzór oznaczenia przesyłek pocztowych. 

2. Wzór zestawienia przesyłek zwykłych. 

3. …………………………………………………. 

4. …………………………………………………. 

5. ……………………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

  

 

 Wykonawca                                                                                                         Zamawiający 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Załącznik Nr 9 do SWZ  

Znak:MOPR -DKA – ZP-341/1/24 

 

Projekt umowy 
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powierzenia przetwarzania danych osobowych 

zawartej dnia ……………………………………..  

 

pomiędzy …………………………………………………………………………………………………… 

………………. …………………………..  zwanym w dalszej części umowy „Podmiotem przetwarzającym”  

reprezentowanym przez ……………………………………… 

a 

Miejskim Ośrodkiem Pomocy Rodzinie w Suwałkach, 16-400 Suwałki, ul. Filipowska 20 

zwanym w dalszej części umowy „Administratorem”  

reprezentowanym przez Leszka Lewoca – Dyrektora 

 

 

§ 1 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art.28 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych  oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.L.119/1, 5/5/2016  dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w 

celu określonym w niniejszej umowie. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą 

umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa 

osób, których dane dotyczą. 

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi Rozporządzenia.  

§ 2 

Zakres i cel przetwarzania danych 

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie umowy dane zwykłe  

świadczeniobiorców  korzystających ze świadczeń w postaci imion i nazwisk oraz adresu zamieszkania.   

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający 

wyłącznie w celu  realizacji umowy  z dnia…………………………. 2024 r. na „Świadczenie usług 

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez operatora pocztowego, zwanego dalej 

„Wykonawcą”, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich 

ewentualnych zwrotów na rzecz Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Suwałkach , 16-400 Suwałki, 

ul. Filipowska 20 i Powiatowego Zespołu ds. Orzekania  o Niepełnosprawności, 16-400 Suwałki ul. 

Mickiewicza 3” 

 

§ 3 

Obowiązki podmiotu przetwarzającego  

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich 

zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających 

adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o 

których mowa w art. 32 Rozporządzenia. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych 

danych osobowych. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych 

wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.  

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy,  

(o której mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do 

przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w 

Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu. 

5. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem usuwa wszelkie ich 

istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych 

osobowych. 

6. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w niezbędnym zakresie wywiązywać 

się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków 

określonych w art. 32-36 Rozporządzenia.  

7. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki zgłasza je 

administratorowi w ciągu 24 godzin. 

§ 4 

Prawo kontroli 
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1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h Rozporządzenia ma prawo kontroli, czy środki zastosowane 

przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych 

spełniają postanowienia umowy.  

2. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego i z 

minimum 3 dniowym  jego uprzedzeniem. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie 

wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym niż 7 dni. 

4. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 

obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia.  

 

§ 5 

Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych 

niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych osobom nieupoważnionym.  

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora danych o 

jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania 

przez Podmiot przetwarzający danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji 

administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania   tych danych, skierowanych do Podmiotu 

przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i 

inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, w 

szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Generalnego Inspektora Ochrony 

Danych Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez 

Administratora danych. 

§ 6 

Czas obowiązywania umowy 

1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia przez czas określony od 1.05.2024 r. do 30.04.2028 r. 

2. Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia. 

 

§ 7 

Rozwiązanie umowy 

1. Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym gdy Podmiot 

przetwarzający: 

a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w 

wyznaczonym terminie; 

b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową; 

c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych; 

 

§ 8 

Zasady zachowania poufności 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, 

materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od współpracujących 

z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie 

ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”). 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych 

poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora 

danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji 

wynika z obowiązujących przepisów prawa lub umowy. 

§ 9  

Postanowienia końcowe 

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego oraz Rozporządzenia. 

3. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd właściwy 

Administratora danych. 

                                                                                                      

_______________________                                                       ____________________ 
   Administrator danych                                     Podmiot przetwarzający 
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