
 
Załącznik Nr 8  do SIWZ  

Znak:MOPR -DKA – ZP-341/1/24 

 

U M O W A - P r o j e k t  

 

zawarta w dniu ………………. w Suwałkach  na  usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym : 

 

- NABYWCA : MIASTO SUWAŁKI 16-400 SUWAŁKI, UL. MICKIEWICZA 1 NIP 844-215-51-52 

 

- ODBIORCA: MIEJSKI OŚRODEK POMOCY RODZINIE W SUWAŁKACH, 16-400 SUWAŁKI, ul. 

Filipowska 20 REPREZENTOWANY PRZEZ: 

 

LESZKA LEWOCA      -    DYREKTORA 

 

a 

………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………....   

 

zwanym dalej Wykonawcą  reprezentowanym przez: 

 

……………………………………………….. 

 
w wyniku wyboru Wykonawcy w przeprowadzonym postępowaniu nr MOPR-DKA-ZP-341/1/24 w trybie podstawowym bez 

negocjacji zgodnie z art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt. 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 

z 2022 r. poz. 1710 ze zm.), dalej określonej w umowie jako ustawa/ustawa Pzp, została zawarta umowa treści następującej: 

 
 

§ 1 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez  

operatora pocztowego, zwanego dalej „Wykonawcą”, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 

pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów na rzecz Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Suwałkach , 16-400 Suwałki, ul. 

Filipowska 20 i Powiatowego Zespołu ds. Orzekania  o Niepełnosprawności, 16-400 Suwałki ul. Mickiewicza 3 - Zamawiającego 

zgodnie ze SWZ oraz ofertą która jest integralną częścią umowy. Przez Wykonawcę rozumie się przedsiębiorcę uprawnionego do 

wykonywania działalności pocztowej, tzn. wpisanego do rejestru operatorów pocztowych przez Prezesa Urzędu Komunikacji 

Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy.  

2.  Zamawiający wymaga, aby usługi pocztowe w zakresie określonym w ust. 1 były świadczone do każdego wskazanego przez 

Zamawiającego miejsca w kraju i za granicą, przez co rozumie się kraje będące  

członkami Światowego Związku Pocztowego.  

3. Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje:  

 - usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, świadczone w okresie trwania umowy. Jako okres rozliczeniowy 

przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. 

- usługi doręczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotów przesyłek pocztowych do Zamawiającego, po wyczerpaniu 

możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy, w dni robocze od poniedziałku do piątku. 

- usługi przekaz pocztowy w obrocie krajowym – nadanie przez stronę internetową Wykonawcy, który dołączy do umowy 

stosowny regulamin i dokona niezbędnego instruktażu pracowników Zamawiającego 

- dostarczanie przesyłek w Polsce i poza granicami Polski 

-dostarczanie zwrotnych przesyłek do Zamawiającego, mającego siedzibę w Suwałkach, adres: 16-400 Suwałki, ul. Filipowska 20.  

-terminy doręczania przesyłek pocztowych przez Wykonawcę do adresata zgodnie z ustawą Prawo   pocztowe z 23.11.2012 r.  (tj. 

Dz. U z 2023 r. poz. 1640)  i Kpa. 

4. Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki wymienione w zał. nr 2 i 3 do SWZ. 

5. Zamawiający będzie dostarczał przesyłki do Wykonawcy w dni robocze  Zamawiającego tj. od poniedziałku do piątku do godz. 

15:30. Wykonawca powinien posiadać minimum dwa punkty odbioru poczty  i dwa punkty nadawcze na terenie miasta Suwałki 

Północ – Suwałki Stare Miasto, z możliwością odbioru niedoręczonych  pod adres przesyłek (awizowanych).  

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany ilościowo - rodzajowej wskazanych przesyłek. Określone rodzaje i ilości 

poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. 

 

§2 

1. Zamawiający jest odpowiedzialny za przygotowanie przesyłek listowych w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez 

ubytku i uszkodzenia do miejsc zgodnie z adresem przeznaczenia. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie 

uporządkowanym według kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesyłek listowych stanowi zaklejona koperta 

Zamawiającego. Zamawiający umieszcza w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i 

nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki oraz pełną nazwę i adres zwrotny nadawcy.  

2. Znaczek opłaty pocztowej zostanie zastąpiony pieczęcią wykonaną według wzoru dostarczonego przez Wykonawcę.  

3. Realizacja przedmiotu zamówienia odbywać się będzie na podstawie właściwie przygotowanych przez Zamawiającego przesyłek 

oraz  zestawienia ilościowego przesyłek, wg którego dokonywane będą płatności za wykonaną usługę w cyklach miesięcznych. 

4. Przesyłki listowe rejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu listów poleconych  

w formie książki nadawczej.  

5. W przypadku przesyłek, które nie są rejestrowane - ilość i waga przyjętych przesyłek stwierdzona będzie na podstawie ich 

zestawienia, sporządzonego przez Zamawiającego w dwóch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiającego.  



6. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną, jeżeli doręczenie przesyłki rejestrowanej lub 

zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni od dnia nadania. 

7. Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 

23.11.2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U z 2023 r. poz. 1640)  oraz  stosuje się odpowiednio przepisy ustawy - Kodeks Cywilny. 

8. Przedmiot (tj. Dz. U z 2023 r. poz. 1640)  i innych aktów prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem umowy. 

§ 3 

Umowa zostaje zawarta na okres 48 miesięcy od dnia 01.05.2024r. do dnia 30.04.2028 r. 

§ 4 

1. Wykonawcy przysługuje od Zamawiającego wynagrodzenie za realizację przedmiotu zamówienia ustalone w oparciu o złożoną 

ofertę: kwota brutto (łącznie z podatkiem VAT) wynosi:  ……. zł (słownie: słownie:  …………………….. złotych 00/100). 

2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Do dnia 7-go każdego następnego miesiąca Wykonawca 

wystawi fakturę VAT. 

3. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu braku możliwości ich 

doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub 

oddawczych, przy czym obowiązywać będą ceny jednostkowe podane w formularzu ofertowym. Cena oferty określona w 

formularzu ofertowym zawiera wszelkie koszty związane z prawidłową  realizacją zamówienia.  

4. Faktura płatna będzie przelewem w terminie 14 dni od daty jej otrzymania na Nr konta…………………………………………..  

5.  W przypadku przesyłek, które nie są rejestrowane – ilość i waga przyjętych przesyłek, stwierdzona będzie na podstawie 

zestawienia nadanych przesyłek, sporządzonego przez  Zamawiającego i potwierdzona przez placówkę Wykonawcy. Natomiast 

zestawienie przesyłek, które nie są rejestrowane – ilość i waga zwróconych przesyłek, stwierdzona będzie na podstawie zestawienia 

zwróconych przesyłek, sporządzonego przez placówkę Wykonawcy. 

6. Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za świadczenie usług pocztowych wyłącznie po ich zatwierdzeniu przez 

Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób określony w ustawie Prawo pocztowe i powiadomieniu niezwłocznie o 

tym fakcie Zamawiającego. 

7. Zamawiający uwzględni  ustawową zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowiązywania umowy; jeżeli w trakcie 

obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, Zamawiający, po uprzednim pisemnym 

zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek 

od towarów i usług według stawki obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT; 

8. Zmiany „cen jednostkowych brutto” w poszczególnych pozycjach wpisanych przez Wykonawcę  

w Formularzu cenowym (stanowiącym załącznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposób dopuszczony 

przez Prawo pocztowe; jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczególnych 

usług, Zamawiający, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiązuje się 

do uiszczenia opłaty za świadczone usługi w wysokości obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT. 

 

§ 5. 

Osobami zobowiązanymi do stałego nadzoru nad realizacją niniejszej umowy są: 

1. Ze strony Wykonawcy: ………………………….……………………..., tel. ……………………………. 

2. Ze strony Zamawiającego: Murawko Wiesław  tel. 535 145 237 , email. w.murawko@mopr.suwalki.pl 

 

§ 6 

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za szkody wyrządzone w wyniku niewykonania lub nienależytego wykonania przez 

Wykonawcę obowiązków określonych w umowie.  

2. W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiającego, bądź w mieniu powierzonym Zamawiającemu, obowiązek 

odszkodowawczy obejmuje naprawienie szkody w pełnej wysokości, o ile jest ona następstwem niewykonania lub nienależytego 

wykonania tych obowiązków przez Wykonawcę. 

3. Wykonawca  jest zobowiązany do utrzymania  polisy ubezpieczeniowej przez okres trwania umowy z tytułu odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej na sumę ubezpieczenia nie niższą niż 500 tyś.  zł. 

 

§ 7 

Wykonawca  zgodnie z Ustawą o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U z 2018 poz.1000 za zm.) zobowiązuje się 

do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.  

 
§ 8 

  

Zamawiający może odstąpić od umowy w szczególności w przypadkach: 

1) utraty przez Wykonawcę wymaganych uprawnień do wykonywania działalności gospodarczej w zakresie dotyczącym przedmiotu 

umowy, 

2) nie zawarcia przez Wykonawcę umowy o polisę ubezpieczeniową. 

3) niedostarczenia dowodów w wyznaczonym terminie potwierdzających kontynuację ubezpieczenia 

4) w przypadku zastrzeżeń do wykonania zamówienia. 

 

§ 9 

 

Stosownie do art.455 ustawy Pzp Zamawiający zastrzega możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do 

treści oferty na podstawie, której wybrano Wykonawcę polegającej na : 

1) Zmianie terminu realizacji zamówienia z przyczyn niezależnych od Zamawiającego jak również Wykonawcy, 

2) Zmianie  liczebności przesyłek i przekazów pocztowych wynikającej ze zmiany potrzeb na mniejszą. 

3) Wystąpienia zdarzeń losowych. 



4) Zmiana wynagrodzenia wykonawcy (ceny podanej w ofercie) może nastąpić w przypadku zmian stawek podatku 

VAT, zmiany kosztów związanych z realizacją umowy, o wysokości których decydują właściwe przepisy  

5) powierzenia, zmiany lub rezygnacji z podwykonawców; 

6) zmiany osób występujących po stronie Zamawiającego/Wykonawcy wskazanych w umowie lub w ofercie; 

7) zaistnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

8) Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić wyłącznie za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod 

rygorem nieważności 
§ 10 

 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kar umownych  w przypadku odstąpienia od umowy Zamawiającemu z winy Wykonawcy w 

wysokości 40.000  zł. 

2. W przypadku, jeżeli kara umowna nie pokryje wysokości szkody, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania 

uzupełniającego. 

§ 11 

 

Wszelkie zmiany niniejszej umowy pod rygorem nieważności wymagają formy pisemnej. 

 

           § 12 

 

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego oraz przepisy ustawy z dnia 

29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz.1843). Ewentualnie powstałe spory z niniejszej umowy będzie 

rozstrzygał sąd właściwy dla siedziby zamawiającego. 

1. Umowę spisano w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach – jeden egzemplarze otrzymuje   

2. Zamawiający, jeden egzemplarz Wykonawca. 

 

 

 

Załączniki do umowy: 

 

1. Wzór oznaczenia przesyłek pocztowych. 

2. Wzór zestawienia przesyłek zwykłych. 

3. …………………………………………………. 

4. …………………………………………………. 

5. ……………………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

  

 

 Wykonawca                                                                                                         Zamawiający 

 

 
 


